ЦИКЛОГРАММА  КЛАССНОГО  РУКОВОДИТЕЛЯ

	№
	МЕРОПРИЯТИЯ
	СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ

	1.
	Учет посещаемости уч-ся учебных занятий
	ежедневно

	2.
	Выяснение причины отсутствия детей, если таковые имеются
	ежедневно

	3.
	Работа с опоздавшими и теми, кто пропускает учебные занятия и их родителями
	ежедневно

	4.
	Учет пропусков в журнале
	ежедневно

	5.
	Проведение утренней зарядки
	ежедневно

	6.
	Проверка состояния внешнего вида учащихся
	ежедневно

	7.
	Проверка дневников учащихся
	еженедельно

	8.
	Индивидуальная работа с детьми из неблагополучных семей и одаренными детьми
	еженедельно

	9.
	Посещение семей учащихся
	еженедельно

	10.
	Проведение ЧКР
	еженедельно

	11. 
	Работа с учителями-предметниками
	еженедельно

	12.
	Взаимные посещения уроков, внеклассных мероприятий
	ежемесячно

	13.
	Работа с родительским комитетом
	ежемесячно

	14.
	Проведение родительских собраний
	ежемесячно

	15.
	Учет посещаемости родителями родительских собраний
	ежемесячно

	16.
	Совещания по графику
	ежемесячно

	17.
	Заседания МО классных руководителей
	ежемесячно

	18.
	Проведение внеклассных мероприятий
	ежемесячно

	19.
	Проведение уроков здоровья
	ежемесячно

	20.
	Оформление классного журнала по итогам четверти
	1 раз в четверть

	21.
	Обновление информации в классном уголке
	1 раз в четверть

	22.
	Оформление личных дел учащихся
	1 раз в год

	23.
	Анализ воспитательной работы, составление плана работы на год
	1 раз в год

	24.
	Составление характеристик на учащихся
	1 раз в 4 года и по мере необходимости

	25.
	Заполнение карты воспитанности учащихся
	2 раза в год

	26.
	Заполнение психолого-педагогической карты 
	1 раз в год

	27.
	Предоставление отчета о своих должностных обязанностях как классного руководителя
	1 раз в год

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


